
Інструкція для замовника. 

Додавання критерію Забезпечення виконання договору при 

створенні Запиту пропозицій в Prozorro Market 

на електронному майданчику «Українська універсальна біржа» 

https://tender.uub.com.ua/ 

 

Інструкція має інформаційний характер та описує технічні можливості 

реалізації відповідного функціоналу. В інтерфейс та роботу електронного 

майданчика періодично вносяться зміни. 

Перш за все зайдіть в особистий профіль на електронному майданчику 

та натисніть розділ «Учасник». Статус профіля має бути «Зареєстровано». 

 
Якщо Ви ще не зареєстровані на електронному майданчику, 

скористайтеся інструкцією для реєстрації та проходження ідентифікації. 

 

Крок 1. Перехід до розділу Prozorro Market 

Для створення запиту пропозицій перейдіть до розділу Prozorro Market. 

Перехід можна здійснити на головній сторінці електронного майданчика. 

 
 

Далі для створення ЗЦП у лівому меню оберіть «Прозорро Маркет»: 

https://tender.uub.com.ua/
https://www.youtube.com/watch?v=0xj4LHK5YHc&t=14s
https://www.youtube.com/watch?v=wbBBx0R4S0E&t=1s


 
 

Розгорніть блок та виберіть розділ «Запит пропозицій». 

 
Для створення ЗЦП натисніть «Створити запит пропозицій». 

 

Перед Вами відкриється форма для заповнення інформації, детальніше 

можна ознайомитися в інструкції щодо створення запиту пропозицій. 

 

Крок 2. Додавання критерію «Забезпечення виконання договору» 

1-й етап 

 У формі створення ЗЦП необхідно увімкнути повзунок «Застосувати 

до закупівлі», що знаходиться в блоці «Опціональні параметри закупівлі», 

який у свою чергу знаходиться над блоком «Умови оплати»:  



 
Після ввімкнення повзунка у формі створення ЗЦП, одразу додасться 

блок «Критерії» (знаходиться під блоком «Умови поставки»), до якого 

система автоматично прогорне сторінку. В блоці «Критерії» знаходяться 

«Критерії забезпечення», а саме «Забезпечення виконання договору про 

закупівлю». 

 
2-й етап 

 Далі потрібно розгорнути підблок «Забезпечення виконання договору 

про закупівлю». Ви побачите одразу три вимоги:  

Вимога №1. Сума забезпечення виконання Договору про закупівлю 

становить % від ціни цього Договору про закупівлю;  

Вимога №2. Строк дії гарантії перевищує строк дії Договору про 

закупівлю на;  

Вимога №3. Форма забезпечення.  

Зверніть увагу! Якщо у вимозі №3 в полі «Значення, яке очікується» 

обрати тип забезпечення «Іншій формі», то додасться четверта вимога.  

Вимога №4. Назву даної вимоги замовник самостійно зазначає.  

3-й етап 

Наступним кроком заповнюєте в наявних трьох вимогах поле 

«Значення, яке очікується» та поля «Назва» і «Опис» в Способі 

підтвердження вимог. 

Допустимі значення для полів «Значення, яке очікується» по кожній 

вимозі:  

 

  



 

Вимога №1. Сума забезпечення виконання Договору про закупівлю 

становить % від ціни цього Договору про закупівлю.   

В поле даної вимоги «Значення, яке очікується», потрібно ввести 

значення в діапазоні від 0 до 5%. Значення можна вносити як ціле, так і 

дробове.  

Якщо внести значення, що є більшим ніж 5, то спрацьовує перевірка, 

з’являється повідомлення «Будь ласка, введіть значення в діапазоні від 0 до 5 

%». При спробі натиснути «Створити тендер» з’явиться повідомлення «Не всі 

поля заповнені. Заповніть обов'язкові поля»:  

 

 
  

Вимога №2. Строк дії гарантії перевищує строк дії Договору про 

закупівлю на.   

В поле даної вимоги «Значення, яке очікується», потрібно ввести 

значення, що є не меншим за число п’ять (5), а також є цілим (дробове 

значення у вимозі №2 неможливо ввести). Якщо внести значення менше п’яти, 

наприклад, чотири, то спрацює перевірка, з’явиться текст-підказка під 

відповідним полем «Будь ласка, введіть значення в діапазоні від 5 днів».  

 

Вимога №3. Форма забезпечення   

По даній вимозі в полі «Значення, яке очікується» можна обрати лише  

одне або два значення з випадаючого списку: «Гарантія фінансової 

установи», «Іншій формі» . Власне значення ввести неможливо.  

 

Зверніть увагу! Кожна вимога має свій підблок «Спосіб 

підтвердження», який є обов’язковий для заповнення. За потреби 

можна додати нові способи підтвердження (№2, 3 і т.д.), натиснувши кнопку 

«Додати спосіб підтвердження». Видалити всі способи підтвердження по 

вимозі неможливо (має бути хоча б один обов’язковий СП до кожної вимоги).  

4-й етап 

Якщо Вами було додано вимогу №4 (обрано у вимозі №3 значення 

«Іншій формі»), то слід заповнити поле «Назва» вимоги та поля «Назва» і 

«Опис» в способі підтвердження до вимоги.  



Зверніть увагу! Якщо додано вимогу №4, то мають бути заповненні 

поля «Способу підтвердження» вимоги №3, які є обов’язковими для 

заповнення.  

 

 
5-й етап 

Після чого можете натикати «Створити тендер», щоб зберегти чернетку 

запиту пропозицій, а потім «Підписати та Активувати», після чого накласти 

КЕП, щоб опублікувати закупівлю.   

Побачити вимоги ЗВД можна на сторінці ЗЦП в блоці «Критерії», 

натиснувши «Критерії забезпечення» і розгорнувши «Забезпечення 

виконання договору про закупівлю»: 



 

 
 

 

  


