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ПІДТВЕРДЖЕННЯ ІДЕНТИФІКАЦІЇ  

В БАЗІ ДАНИХ УПОВНОВАЖЕНИХ ОСІБ 

Починаючи з 1 січня 2022 року, виключно уповноважена особа (УО) відповідає за 

організацію та проведення процедур публічних закупівель. В організації може бути кілька УО, 

при цьому кожна з них несе відповідальність за окремі закупівлі. 

Обов’язки уповноваженої особи може виконувати: 

 штатний працівник замовника (з відповідною доплатою); 

 працівник, прийнятий на окрему посаду, передбачену штатним розписом; 

 працівник за трудовим договором (контрактом). 

 

Згідно з пунктом 8 статті 11 Закону України «Про публічні закупівлі», уповноважена особа 

повинна мати вищу освіту (економічну, юридичну або іншу) та підтвердити володіння базовими 

знаннями у сфері публічних закупівель. Для цього передбачено обов’язкове безоплатне 

тестування на веб-порталі Уповноваженого органу (Prozorro). Для проходження тестування 

уповноважена особа має: 

1. Перейти на портал https://prozorro.gov.ua. 

2. Відкрити вкладку «Тестування уповноважених осіб». 

3. Перейти до модуля тестування та накласти свій КЕП (кваліфікований електронний 

підпис). 

4. Система автоматично сформує 50 тестових запитань із переліку, затвердженого 

Уповноваженим органом: Перелік питань для тестування 

Після завершення тестування формується сертифікат про успішне проходження, який 

можна переглянути на порталі Prozorro. Також, у Базі даних уповноважених осіб зберігається 

інформація про наявність сертифіката та власника КЕП, що використовувався для підтвердження. 

 

Усі категорії замовників, крім типу «Державне або комунальне підприємство, яке не 

належить до замовників», мають можливість підтвердити ідентифікацію уповноваженої 

особи (УО) у своєму особистому профілі на майданчику. 

Під час публікації об’єктів у системі Prozorro, при накладанні КЕП на документи, майданчик 

автоматично перевірятиме, чи належить підпис, що накладається, особі, яка пройшла тестування 

та ідентифікована як уповноважена. Якщо накладений КЕП не належить УО, яка пройшла 

тестування, публікація не відбудеться. 

 

Для підтвердження наявності даних власника Кваліфікованого електронного підпису 

(КЕП) у Базі даних уповноважених осіб необхідно: 

1. Увійти до особистого профілю на майданчику. 

2. Відкрити розділ «Профіль». 

3. Перейти до підрозділу «Користувач». 

За замовчуванням стан ідентифікатора відображається як «Не визначено». Це означає, що 

користувачу необхідно пройти ідентифікацію, щоб мати можливість здійснювати публікації та 

накладати підпис у системі. 

 

https://prozorro.gov.ua/
https://me.gov.ua/view/c20b0503-79d1-44c8-b36e-5c8dc8059c2a
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Для підтвердження наявності даних власника Кваліфікованого електронного підпису 

(КЕП) у Базі Даних Уповноважених Осіб необхідно: 

1. Увійти до особистого кабінету на електронному майданчику. 

2. Перейти в розділ «Профіль», підрозділ «Користувач». 

3. Натиснути кнопку «Підтвердити ідентифікацію». 

4. Здійснити зчитування КЕП, який використовувався під час проходження тестування на 

порталі Prozorro. 

Після зчитування системою електронного ключа статус ідентифікатора зміниться на 

«Присутній» або «Відсутній». 

Присутній — підтверджено, що КЕП належить уповноваженій особі, яка успішно пройшла 

тестування на порталі Prozorro. У цьому випадку замовник має повний доступ до публікацій усіх 

об’єктів у системі. 

 
Відсутній означає, що дані власника Кваліфікованого електронного підпису (КЕП) не 

виявлено у Базі даних Уповноважених Осіб. Причинами цього можуть бути невдале проходження 

тестування, або відсутність спроби пройти тестування на ресурсі ДП «Прозорро» 

https://exam.prozorro.gov.ua/entry. 

Замовник має право працювати зі статусом «Відсутній»: 

 з допороговими закупівлями та планами, договорами й додатками до них;  

 із Закупівлями без використання електронної системи (звіт) до 50 тис.грн. та планами, 

договорами й додатками до них;  

https://exam.prozorro.gov.ua/entry
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 також внесення змін по зазначеному переліку. 

 
 


