
Інструкція щодо оприлюднення в електронній системі 

закупівель звіту про договір про закупівлю, укладений 

без використання електронної системи закупівель  

 

Звіт «Оборонна закупівля» на електронному майданчику 

«Українська універсальна біржа»  

https://tender.uub.com.ua/ 

 

Відповідно до змін до Закону України «Про оборонні закупівлі» від № 

2958-IX від 24.02.2023, які набрали чинності з 24.03.2023 

(https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2958-20#Text) за результатами здійснення 

закупівель на період дії правового режиму воєнного стану в разі здійснення 

закупівлі без використання електронної системи закупівель, за умови що 

вартість предмета закупівлі для товарів і послуг оборонного призначення, 

інших товарів і послуг для гарантованого забезпечення потреб безпеки і 

оборони дорівнює або перевищує 200 тисяч гривень, для робіт оборонного 

призначення та робіт для гарантованого забезпечення потреб безпеки і 

оборони - 1,5 мільйона гривень, державний замовник (служба державного 

замовника, військова частина) оприлюднює в електронній системі 

закупівель звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 

електронної системи закупівель (крім закупівель товарів, робіт і послуг 

оборонного призначення, що становлять державну таємницю, а також 

закупівель озброєння, військової і спеціальної техніки, боєприпасів та їх 

складових частин та послуг із розроблення, ремонту, модернізації озброєння, 

військової і спеціальної техніки, боєприпасів та їх складових частин), 

протягом 10 робочих днів з дня укладення такого договору. 

 

Зверніть увагу! Публікація даного типу процедури доступна лише для 

замовників із типом «Замовник, що здійснює закупівлі для потреб 

оборони». Перевірте свій тип замовника та статус профіля! 

 

Для цього зайдіть в особистий профіль на електронному майданчику та 

натисніть розділ «Учасник». Статус профіля має бути «Зареєстровано». 

https://tender.uub.com.ua/
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2958-20#Text


 
Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 

електронної системи закупівель, що оприлюднюється замовником, 

що здійснює закупівлі для потреб оборони, здійснюється за типом 

процедури «Закупівля без використання електронної системи» із 

обранням ознаки «Оборонна закупівля». 

 

Створення звіту «Оборонна закупівля» 

 

Крок 1. Для створення звіту про договір про закупівлю, укладений без 

використання електронної системи закупівель, з ознакою «Оборонна 

закупівля» необхідно перейти до розділу «Закупівлі» та натиснути на кнопку 

«Нова закупівля».  



 
 

Перед Вами відкриється форма для заповнення інформації.  

Відповідно до ч.5 ст.30 ЗУ «Про оборонні закупівлі» у звіті про 

договір про закупівлю, укладений без використання електронної системи 

закупівель (крім закупівель товарів, робіт і послуг оборонного призначення, 

що становлять державну таємницю, а також закупівель озброєння, військової 

і спеціальної техніки, боєприпасів та їх складових частин та послуг із 

розроблення, ремонту, модернізації озброєння, військової і спеціальної 

техніки, боєприпасів та їх складових частин), зазначається інформація про:  

 найменування державного замовника (службу державного 

замовника, військову частину);  

 назву предмета закупівлі із зазначенням коду за Єдиним 

закупівельним словником (у разі поділу на лоти такі відомості повинні 

зазначатися щодо кожного лота) та назви відповідних класифікаторів 

предмета закупівлі і частин предмета закупівлі (лотів);  

 ціну за одиницю кожної номенклатурної позиції товару (із зазначенням 

одиниці виміру щодо товарів), ціну робіт, послуг.  

 

 



 

 



 

Крок 2. У полі «Тип закупівлі» обов’язково оберіть «Закупівля без 

використання електронної системи». 

 
Зверніть увагу! Зв’язка з річним планом є опціональним 

(необов’язковим) кроком.  

 
 

 

Крок 3. У блоці «Обґрунтування звіту» обов’язково оберіть 

«Оборонна закупівля».  

Відразу відбудеться автозаповнення у блоці «Основні параметри» в 

опціональному полі «Очікувана вартість» із значенням 0 для того, щоб не 

передавати до Центральної бази даних пусте значення.  

 

Інформацію про ціну для звіту «Оборонна закупівля» Ви зазначаєте 

саме у блоці «Інформація про переможця» (див. Крок 9. Заповнення 

полів у блоці «Інформація про переможця»). 

 

Зверніть увагу! Відповідно до змін до Закону України «Про оборонні 

закупівлі» від № 2958-IX від 24.02.2023 для забезпеченням захищеності 

державних замовників від воєнних загроз на період дії правового режиму 

воєнного стану в Україні у блоці «Основні параметри» поля «Очікувана 



вартість», «З ПДВ» та «Валюта» стали необов’язковими (опціональними) 

для заповнення.  

  
 

Крок 4. Заповнення полів у блоці «Основні параметри»: 

 

 «Вид предмету закупівлі» (обов’язкове для 

заповнення). За замовчування встановлено 

«товари». Ви обираєте необхідне значення із 

випадаючого списку: товари, послуги, роботи.  

 «Назва предмета закупівлі» (обов’язкове для 

заповнення) . 

 «Примітки» (опціонально). 

 

 

Крок 5. Заповнення полів у блоці «Позиції закупівлі». 

 

Далі Ви натискаєте кнопку «Додати позицію». Перед Вами відкриється блок 

«Позиція: № 1». За необхідності Ви можете додати декілька позицій. 

Відразу відбудеться автозаповнення в обов’язкових полях 

«Кількість» (значення за замовчуванням 1, але із можливістю збільшити) та 

«Дата постачання по» (значення за замовчуванням: кінець поточного року 

(31.12.2023) з можливістю редагування ). 



 
Також для заповнення доступні такі поля: 

 «Опис предмета закупівлі» (обов’язкове для заповнення).  

 «Код ДК 021:2015» (обов’язкове для заповнення). 

 «Код ДК» (опціональне для заповнення). 

 «Одиниця виміру» (обов’язкове для заповнення). 

 «Дата постачання з» (опціональне для заповнення). 

 

Крок 6. Заповнення полів у блоці «Адреса постачання». 

 

 «Країна» (обов’язкове для заповнення). За замовчування встановлено 

«Україна». 

 «Область або регіон» 

(опціональне для заповнення). 

За потреби обираєте значення із 

випадаючого списку  

 «Населений пункт» 

(опціональне для заповнення). 

 «Поштовий індекс» (опціональне для заповнення). 

 «Адреса» (опціональне для заповнення). 

 «Географічні координати постачання» (опціональне для заповнення). 

  
Також Ви можете поставити відмітку про те, що місце постачання - згідно 

документації. 



 
 

Крок 7. Заповнення полів у блоці «Замовник» здійснюється 

автоматично внаслідок перенесення даних, що вказані в особистому профілі 

у розділі «Учасник». За потреби Ви можете змінити дані. 

 «Назва» (обов’язкове для заповнення). 

 «Повна назва» (обов’язкове для заповнення). 

 «ЄДРПОУ» (обов’язкове для заповнення). 

 «Країна» (обов’язкове для заповнення). За замовчування встановлено 

«Україна». 

 «Поштовий індекс» (опціональне для заповнення). 

 «Область або регіон» (опціональне для заповнення). За необхідності Ви 

можете обрати значення із випадаючого списку. 

 «Населений пункт» (опціональне для заповнення). 

 «Адреса» (опціональне для заповнення). 

 
 

Крок 8. Заповнення полів у блоці «Контактна особа», що стосуються 

замовника (опціонально) 

 

Інформація із особистого профілю із розділу «Користувач» автоматично 

переноситься у блок «Контактна особа». За потреби Ви можете змінити дані. 



 
 

Крок 9. Заповнення полів у блоці «Інформація про переможця». 

 
Для заповнення доступні такі поля: 

 

 «Вартість» (обов’язкове для заповнення).  

 

Зверніть увагу! Якщо на момент проведення першого збереження 

звіту «Оборонна закупівля» Ви не внесли дані у поле «Вартість» у 

блоці «Інформація про переможця», то це поле автоматично 

заповниться після внесення Вами інформації в обов’язкове поле 

«Ціна за одиницю» у блоці «Договір».  

У такому випадку «Вартість» відображатиметься як добуток значень 

із поля «Кількість» на значення поля «Ціна за одиницю» по всіх 

позиціях звіту.  

  

 «З ПДВ» (обов’язкове для заповнення). За замовчуванням встановлено 

без включення ПДВ. За потреби Ви можете зазначити про включення 

ПДВ. 

 «Валюта» (обов’язкове для заповнення). 

За замовчуванням проставляється «гривня 

(UAN)». За необхідності Ви можете обрати 

інше значення із випадаючого списку.  

 

 

Крок 10. Внесення інформації у блок «Постачальник» 

 

Для заповнення даних доступні такі поля: 

 «Назва» (обов’язкове для заповнення). 

 «Повна назва» (обов’язкове для заповнення). 

 «ЄДРПОУ» (обов’язкове для заповнення). 



 «Класифікація суб’єктів господарювання» (обов’язкове для 

заповнення). За замовчування встановлено «Суб’єкт малого 

підприємництва» з можливістю редагувати та обрати інший тип з 

переліку: 

 Суб’єкт великого підприємництва, 

 Суб’єкт мікропідприємництва,  

 Суб’єкт середнього підприємництва, 

 Не є суб’єктом господарювання, 

 Суб’єкт малого підприємництва». 

 
 «Країна» (обов’язкове для заповнення). За замовчування встановлено 

«Україна». 

 «Поштовий індекс» (опціональне для заповнення). 

 «Область або регіон» (опціональне для заповнення). За необхідності Ви 

можете обрати значення із випадаючого списку. 

 «Населений пункт» (опціональне для заповнення). 

 «Адреса» (опціональне для заповнення). 

 

Заповнення полів у блоці «Контактна особа», що стосуються переможця, є 

опціональним кроком. За потреби Ви можете внести дані. 

 «Відповідальний за закупівлю», 

 «E-mail», 

 «Телефон»,  

 «Факс». 

 
 

 



Якщо Ви не бажаєте вказувати дані постачальника, з якими було 

укладено договір про закупівлю, тоді Ви натискаєте на позначку  

«Не вказувати реального постачальника».  

 

Після цього у блоці «Постачальник» у полі «ЄДРПОУ» 

автоматично буде проставлено значення 88888888. У полях 

«Назва» та «Повна назва» автоматично буде проставлено 

значення «Оборонний постачальник». 

 
 

Крок 11. Заповнення полів у блоці «Договір» 

 
 «Номер» (обов’язкове для заповнення).  

 «Підписано» (обов’язкове для заповнення). 

Вкажіть дату укладення договору про закупівлю 

шляхом внесення цифрового значення  або виберіть 

необхідну дату із запропонованого календаря.  

 «Ціна договору» (обов’язкове для заповнення). 



 «Ціна договору без ПДВ» (обов’язкове для заповнення). 

 

Зверніть увагу! Якщо поля «Ціна договору» та «Ціна договору без 

ПДВ» не будуть заповнені перед першим збереженням звіту 

«Оборонна закупівля», то після внесення Вами інформації в 

обов’язкове поле «Ціна за одиницю» у блоці «Договір» у поля «Ціна 

договору» та «Ціна договору без ПДВ» буде автоматично внесене 

значення у вигляді добутку значень із поля «Кількість» на значення 

поля «Ціна за одиницю» по всіх позиціях звіту. 

 

 «Ознака ПДВ в договорі». За замовчуванням встановлено без 

включення ПДВ. За потреби Ви можете зазначити про включення ПДВ 

у договорі про закупівлю. 

 «Строк дії договору з…по» (обов’язкове для заповнення). 

 

 

Крок 12. Збереження звіту «Оборонна закупівля» 

 

Після внесення інформації Ви зможете провести збереження звіту 

«Оборона закупівля» шляхом натискання на кнопку «Зберегти».  

 
 

 

 

Крок 13. Продовження заповнення полів у блоці «Договір» 

 

Після проведення першого збереження звіту «Оборонна закупівля» 

необхідно заповнити обов’язкове поле «Ціна за одиницю». 



 
Під час внесення інформації у поле «Ціна за одиницю» відбувається 

автоматичний перерахунок значень (перевірка) шляхом 

відображення у полях «Ціна договору» та «Ціна договору без ПДВ» 

добутку значень із поля «Кількість» на значення поля «Ціна за одиницю» по 

всіх позиціях звіту. 

Якщо Ви вказали у блоці «Договір» про включення ПДВ, то після 

внесення Вами даних у поле «Ціна за одиницю» необхідно повторно 

внести значення у поле «Ціна договору без ПДВ» та натиснути 

кнопку «Зберегти». 

 

Крок 14. Завантаження документів до звіту «Оборонна закупівля» 

 

 
Після проведення першого збереження звіту «Оборонна закупівля» 

з’явиться можливість додати документи укладеного договору про закупівлю у 

блоці «Документи договору».  

Завантаження файлів є опціональним кроком. 

Для того щоб завантажити необхідні файли натисніть на кнопку  

«Додати документ» та виберіть із випадаючого списку тип файлу: 



 Повідомлення про договір. 

 Підписаний договір. 

 Заходи для припинення договору. 

 Розклад та етапи. 

 Додатки до договору. 

 Забезпечення тендерних 

пропозицій. 

 Субпідряд 

 

Варто пам’ятати, що є обмеження стосовно розміру файлу – не 

більше 50 МБ. 

 Про успішне завантаження файлів Вас буде оповіщено.   

 
 

Крок 15. Опублікування звіту «Оборонна закупівля»  

 

До моменту опублікування Ви маєте можливість відкоригувати внесені 

дані. У такому випадку Вам потрібно після редагування інформації натиснути 

кнопку «Зберегти».  

 

Перед публікацією звіту «Оборонна закупівля» перевірте 

правильність внесених Вами даних! 

Після накладення електронного підпису відкоригувати внесені 

дані у полях у звітові «Оборонна закупівля» буде неможливо! 

 

Після внесення інформації в обов’язкові поля Ви зможете провести 

публікацію звіту про договір про закупівлю, укладений без використання 



електронної системи закупівель, за ознакою «Оборонна закупівля» шляхом 

натискання на кнопку «Опублікувати». 

 
Крок 16. Накладення електронного підпису 

 

Після натиснення кнопки «Опублікувати» перед Вами відкриється 

вікно «Електронний підпис» (детальніше в Інструкція накладення КЕП) 

 

 
 

Про успішне накладення електронного підпису з’явиться повідомлення 

«Кваліфікований електронний підпис накладено» та у блоці «Документи 

закупівлі» буде розміщений файл sign.p7s. 

Звіт про договір про закупівлю, укладений без використання 

електронної системи закупівель, за ознакою «Оборонна закупівля» 

опублікований! Статус процедури – «Завершена закупівля», договір 

про закупівлю – «Підписаний і діє». 

У блоці «Договір» наявна можливість «Внести зміни», «Завершити 

договір», «Розірвати договір». 

https://tender.uub.com.ua/Documents/%D0%86%D0%BD%D1%81%D1%82%D1%80%D1%83%D0%BA%D1%86%D1%96%D1%8F%20%D0%BD%D0%B0%D0%BA%D0%BB%D0%B0%D0%B4%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F%20%D0%9A%D0%95%D0%9F.pdf


 



Крок 17. Пошук звіту «Оборонна закупівля» 

 

Збережений чи опублікований Вами звіт про договір про закупівлю, 

укладений без використання електронної системи закупівель, можна знайти у 

розділі «Закупівлі», поставивши відмітку «Власні» та обравши фільтр 

«Обґрунтування» –  «Оборонна закупівля». 

 
 


