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ЗАСТОСУВАННЯ КРИТЕРІЮ ГАРАНТІЙНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ  

ТЕНДЕРНОЇ ПРОПОЗИЦІЇ 

Забезпечення тендерної пропозиції (тендерне забезпечення) – це надання забезпечення 

виконання зобов’язань учасником перед замовником, що виникли у зв’язку з поданням тендерної 

пропозиції, у вигляді такого забезпечення, як гарантія. Гарантія може видаватися різними 

установами, тож в залежності від того, яка саме установа видає гарантію, її можна поділити на 

види: банківська гарантія, страхова гарантія та гарантія фінансових установ. 

 

У разі якщо замовник вимагає надання забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції, у 

тендерній документації/оголошенні про проведення спрощеної закупівлі повинні бути зазначені 

умови його надання, зокрема, розмір, строк дії та застереження щодо випадків, коли 

забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції не повертається учаснику. У такому разі 

учасник під час подання тендерної пропозиції/пропозиції одночасно надає забезпечення 

тендерної пропозиції/пропозиції. 

 

Розмір забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції у грошовому виразі не може 

перевищувати 0,5 відсотка очікуваної вартості закупівлі у разі проведення тендеру/спрощеної 

закупівлі на закупівлю робіт та 3 відсотків у разі проведення тендеру/спрощеної закупівлі на 

закупівлю товарів чи послуг на умовах, визначених тендерною документацією/оголошенням 

про проведення спрощеної закупівлі. Термін дії банківської гарантії починається в день її 

надання, якщо в самій гарантії не встановлюється інше. Діє банківська гарантія лише протягом 

терміну, на який вона видана (стаття 561 ЦК). 

 

Типи процедур, у яких передбачено застосування критерію: 

 Спрощена закупівля 

 Відкриті торги 

 Відкриті торги з публікацією англійською мовою 

 Відкриті торги з особливостями 

 Конкурентний діалог 2-ий етап 

 Конкурентний діалог з публікацією англійською мовою 2-ий етап 

 Відкриті торги для закупівлі енергосервісу 

 Укладання рамкової угоди 

 Відбір для закупівлі за рамковою угодою 

 Спрощені торги із застосуванням електронної системи закупівель 

 

Функціонал застосування критерію в закупівлях 

Функціонал для застосування критерію відображається після збереження чернетки 

закупівлі. Замовник має можливість застосувати критерій як до одного лоту, так і до декількох 

окремих лотів. 

 

 Для застосування критерію необхідно: 

1. Перейти до блоку з лотами, розгорнувши потрібний лот. 
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2. У підблоці «Гарантійне забезпечення тендерної пропозиції» активувати відмітку 

«Застосувати до лоту». 

3. Вказати розмір гарантії у полі «Розмір гарантійного забезпечення пропозиції по лоту».  

 
Після внесення значення розміру гарантійного забезпечення, у розділі «Критерії лоту» 

автоматично з’являється блок «Критерії забезпечення», який містить підблок «Гарантійне 

забезпечення та виконання умов договору по лоту» із критерієм «Забезпечення тендерних 

пропозицій». 

 
Інформація, яка відображається при розгортанні критерію: 

1. Має надати підтвердження по критерію – в полі відображається значення щодо того, хто 

саме надає підтвердження, а саме: Учасник. 

2. Посилання на законодавство – вказана актуальна інформація з активним посиланням на 

норму закону, в якій/якому вказано законність застосування даної вимоги. 

3. Група вимог – в даному полі зазначається інформація, що саме вимагається в даному 

критерію від Учасника. 

4. Дві вимог – в даному полі зазначається інформація, які саме підтвердження має надати 

учасник  

 Розмір забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції у грошовому виразі у % 

від очікуваної вартості закупівлі  

 Вимога «_», що потребує заповнення замовником 
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Перша вимога, яка має назву «Розмір забезпечення тендерної пропозиції/пропозиції у 

грошовому виразі у % від очікуваної вартості закупівлі», містить автоматично заповнене поле 

із розрахованим очікуваним значенням. Це значення визначається відповідно до вказаної суми 

забезпечення та очікуваної вартості закупівлі. 

Оскільки вимога передбачає наявність обов’язкового способу підтвердження, тому вимога 

містить автоматично доданий Спосіб підтвердження.  

Як спосіб підтвердження відповідно до якого учасник має підтвердити відповідність 

вимогам, встановлено тип Документ, без можливості зміни типу підтвердження. Способів 

підтвердження можна додати необмежену кількість для однієї вимоги, при цьому видалити спосіб 

підтвердження можна лише якщо є два і більше способи додані до однієї вимоги. 

Зверніть увагу! Можна завантажити зразок документу, який буде доступний 

учасникам для перегляду перед поданням пропозицій. 

 

Оскільки вимога стосується надання банківської гарантії, назва способу підтвердження вже 

заповнена за замовчуванням: «Банківська гарантія забезпечення тендерної 

пропозиції/пропозиції». Цей текст можна відредагувати або доповнити додатковою важливою 

інформацією. 

 
Друга вимога потребує самостійного заповнення інформації. Оскільки гарантія може 

бути різних видів (банківська, страхова, фінансова тощо), у полі «Назва» слід вказати 

альтернативний варіант до банківської гарантії – наприклад, страхова гарантія забезпечення 

тендерної пропозиції або гарантія фінансової установи. Також, в даному полі має бути вказана 

така інформація: вид, розмір та умови надання забезпечення тендерних пропозицій. 
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Вимога не потребує обов’язкового зазначення способу підтвердження. Однак у разі потреби 

замовник може додати відповідний спосіб підтвердження. 

Для створення способу підтвердження необхідно натиснути кнопку «Додати спосіб 

підтвердження». 

Далі відобразиться блок із полями для заповнення: 

1. Назва – вказується назва документа або заголовок. 

2. Опис – вказуються вимоги до документів або інформація щодо того, що саме учасник має 

зазначити в електронному полі. 

3. Тип – передбачає можливість вибору між двома варіантами підтвердження: Заява 

(підтверджує інформацію шляхом декларування в електронному полі) або Документ 

(підтверджує шляхом завантаження відповідного файлу). 

Зверніть увагу! Можна завантажити зразок документу, який буде доступний 

учасникам для перегляду перед поданням пропозицій. 

 

Внесення змін до критерію гарантійного забезпечення тендерної пропозиції 

Замовник має можливість редагувати критерій лише у тому випадку, якщо закупівля 

перебуває у статусі «Очікування пропозицій» (для спрощеної закупівлі — «Період уточнень»). 

Редагування критерію «Гарантійне забезпечення тендерної пропозиції» можливе наступним 

чином: 

1. По критерію дозволено змінювати відсоток гарантійного забезпечення. 

Для редагування необхідно: 

 Розгорнути відповідний лот. 

 Змінити значення розміру забезпечення тендерної пропозиції у грошовому виразі. 

Після внесення змін система автоматично перераховує відсоткове значення відповідно до 

нової суми. Щоб зміни набрали чинності, необхідно перейти на початок закупівлі, натиснути 

«Опублікувати» та накласти КЕП. 

 



5 
 

2. По обох вимогах допускається редагування способів підтвердження, а саме: 

 внесення або коригування інформації у полях «Назва» та «Опис»; 

 оновлення раніше завантаженого документа або додавання нового документа. 

Після внесення змін необхідно натиснути кнопку «Редагувати спосіб підтвердження» та 

накласти кваліфікований електронний підпис (КЕП). 

 
 

3. Додатково, по другій вимозі також дозволено редагувати поле «Назва» самої вимоги, де 

зазначається альтернативний до банківської гарантії вид забезпечення тендерної 

пропозиції (наприклад, страхова гарантія або гарантія фінансової установи).  

Після редагування для публікації змін необхідно натиснути «Опублікувати» та накласти 

КЕП. 

 
 

Вилучення вимоги критерію гарантійного забезпечення тендерної пропозиції 

У разі потреби Замовник може вилучати вимоги критерію в опублікованій закупівлі, лише 

у тому випадку, якщо закупівля перебуває у статусі «Очікування пропозицій» (для спрощеної 

закупівлі — «Період уточнень»). 
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Порядок дій: 

1. У блоці «Критерії лоту», підблоці «Критерії забезпечення» розгорнути критерій 

«Забезпечення тендерних пропозицій». 

2. Під потрібною вимогою (зі способом підтвердження) натиснути кнопку «Вилучити 

вимогу». 

3. Накласти КЕП для підтвердження дії щодо вилучення вимоги.  

Якщо послідовно вилучити обидві вимоги (спочатку під однією, потім під іншою), відмітка 

застосування критерію буде автоматично вимкнена, а сам критерій перестане застосовуватись 

до лоту. 

 
 

Також, відбувається загальне вилучення всіх вимог критерію через відтискання відмітки 

застосування критерію. Для цього потрібно: 

 Відкрити інформацію по лоту (до якого було застосовано критерій); 

 Відтиснути відмітку «Гарантійне забезпечення тендерної пропозиції»; 
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 Накласти КЕП для підтвердження дії щодо вилучення вимоги.  

Після цього всі вимоги критерію будуть видалені, а сам критерій – не застосовуватиметься 

для відповідного лоту. 
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