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Звіт про договір про закупівлю,  

укладений без використання електронної системи 

24 червня 2022 року Кабінет Міністрів України вніс зміни до постанови №169, яка регулює 

проведення державних закупівель у період воєнного стану. Відповідні зміни затверджено 

постановою №723 ("Про внесення змін до постанов Кабінету Міністрів України від 14 вересня 

2020 р. № 822 і від 28 лютого 2022 р. № 169"). 

Основні нововведення: 

 Для закупівель від 50 тис. грн обов’язковим є проведення спрощених закупівель. 

 Разом із цим передбачено перелік винятків, які дозволяють проводити прямі закупівлі у 

разі критичної необхідності (відповідно до обґрунтованих підстав). 

 Публікація звіту про договір здійснюється в один етап – всі поля форми потрібно 

заповнити одразу. 

 Прив’язка до плану закупівель при цьому не є обов’язковою, тобто звіт можна 

опублікувати без попереднього планування. 

 

ПУБЛІКАЦІЯ ЗВІТУ БЕЗ ПРИВ’ЯЗКИ ДО ПЛАНУ ЗАКУПІВЕЛЬ 

Для створення звіту без прив’язки до плану закупівель необхідно обрати розділ 

особистого кабінету «Закупівлі» та натиснути «Нова закупівля». 

 

 
ПУБЛІКАЦІЯ ЗВІТУ З ПРИВ’ЯЗКОЮ ДО ПЛАНУ ЗАКУПІВЕЛЬ 

Якщо план уже опубліковано, необхідно обрати розділ в особистому кабінеті Річні плани, 

встановивши фільтр Власні, та обрати необхідний план у виведеному списку. Після відкриття 

плану через кнопку Детальніше, необхідно натиснути Створити закупівлю у правому 

верхньому куті річного плану.  

https://www.kmu.gov.ua/npas/pro-vnesennya-zmin-do-postanov-kabinetu-ministriv-ukrayini-vid-14-veresnya-2020-r-822-i-vid-28-lyutogo-2022-r-169-723-240622
https://www.kmu.gov.ua/npas/pro-vnesennya-zmin-do-postanov-kabinetu-ministriv-ukrayini-vid-14-veresnya-2020-r-822-i-vid-28-lyutogo-2022-r-169-723-240622
https://www.kmu.gov.ua/npas/pro-vnesennya-zmin-do-postanov-kabinetu-ministriv-ukrayini-vid-14-veresnya-2020-r-822-i-vid-28-lyutogo-2022-r-169-723-240622
https://www.kmu.gov.ua/npas/pro-vnesennya-zmin-do-postanov-kabinetu-ministriv-ukrayini-vid-14-veresnya-2020-r-822-i-vid-28-lyutogo-2022-r-169-723-240622


2 

 

 
КРОК 1. Заповнення блоку «Основні параметри» 

1. Тип закупівлі (автоматично переноситься вказаний в плані тип закупівлі) 

2. План (автоматично фіксується номер плану з якого оголошується закупівля) 

3. Вид предмету закупівлі (товари, послуги, роботи) 

4. Назва предмета закупівлі 

5. Примітки (необов’язкове для заповнення поле) 

6. Очікувана вартість (з позначкою з ПДВ чи без ПДВ) 

7. Валюта 

 євро (EUR) 

 англійський фунт стерлінгів (GBP) 

 норвезька крона (NOK) 

 гривня (UAH) 

 американський долар (USD). 

 

Наступні поля для заповнення: 

 «Підстава для використання процедури». 

 «Обґрунтування використання процедури». 

 

Заповнювати поле «Підстава для використання процедури» потрібно лише за умови, 

якщо: 

 очікувана вартість ≥ 100 000 грн — для товарів; 

 очікувана вартість ≥ 200 000 грн — для послуг; 

 очікувана вартість ≥ 1 500 000 грн — для робіт; 

 при цьому відсутнє обґрунтування звіту (тобто поле «Обґрунтування використання 

процедури» незаповнене).  
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Зверніть увагу! 

 Якщо в обґрунтуванні використання процедури зазначено «Оборонна 

закупівля» то поле «Підстава для використання процедури» стає 

опціональним (заповнювати його необов’язково), незалежно від суми 

закупівлі. 

 Для замовників типу «Підприємство, установа або організація, в тому числі 

міжнародна, що не належить до замовників», поле «Підстава для 

використання процедури» є опціональним завжди, незалежно від вартості 

закупівлі і обґрунтування. 

 

Поле «Обґрунтування використання процедури» є опціональним для заповнення. 

Винятком є якщо в полі «Підстава для використання процедури» обрана підстава «Відмінено 

відкриті торги через неподання жодної тендерної пропозиції для участі у відкритих торгах», 

тоді поле «Обґрунтування використання процедури» стає обов’язковим для заповнення. 

У цьому випадку замовник повинен вказати номер закупівлі, яка не відбулася, у форматі: 

UA-2025-01-01-010101-a. 
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КРОК 2. Заповнення блоку «Конфігурація закупівлі» 

У підблоці "Конфігурація закупівлі" міститься перелік параметрів, які можуть бути 

увімкнені або вимкнені. За замовчуванням конфігурації встановлені у положеннях, 

передбачених до типу процедури. 

 Електронний аукціон — ознака може бути лише вимкненою, що передбачає відсутність 

проведення етапу аукціону. 

 Попередня кваліфікація учасників — ознака може бути лише вимкненою, проведення 

етапу попередньої кваліфікації (прекваліфікації) не передбачено. 

 Ціна пропозиції обмежена очікуваною вартістю — ознака може бути лише увімкненою, 

що означає, що ціни тендерної пропозиції не можуть перевищувати очікувану вартість 

закупівлі. 

 Валюта пропозиції визначена очікуваною вартістю — ознака може бути лише 

увімкненою, що передбачає значення валют тендерної пропозиції та закупівлі мати лише 

однакове значення.  

 Послідовний порядок розгляду пропозицій — ознака може бути лише увімкненою; 

передбачено поступовий порядок розгляду пропозицій. 

 Оскарження умов тендерної документації — ознака може бути лише вимкненою, що 

передбачає відсутність можливості на етапі подання пропозицій учасникам звертатися зі 

скаргами до АМКУ щодо умов тендерної документації. 

 Оскарження результатів визначення переможця — ознака може бути лише вимкненою, 

що передбачає відсутність можливості на етапі розгляду пропозицій учасникам звертатися 

зі скаргами до АМКУ щодо рішення замовника по кваліфікації учасників.  

 Оскарження відміни закупівлі — ознака може бути лише вимкненою, що передбачає 

відсутність можливості учасникам звертатися зі скаргами до АМКУ щодо рішення 

замовника щодо відміни закупівлі.   

 Обмежений доступ — ознака може бути лише вимкненою, що передбачає публічний 

доступ до даних закупівлі. 

 Відбір з попередньо кваліфікованими учасниками — ознака може бути лише 

вимкненою, що передбачає відсутність у закупівлі попереднього етапу кваліфікаційного 

відбору учасників. 

 Мінімальна кількість пропозицій — ознака, яка визначає достатню кількість пропозицій 

для того, щоб закупівля відбулася. 

  Оскарження результатів кваліфікації — ознака може бути лише вимкненою, що 

передбачає відсутність можливості оскарження рішення замовника після проведення 

попередньої кваліфікації учасників (прекваліфікації). 

 Очікувана вартість — ознака може бути лише увімкненою, що передбачає наявність 

вказаного значення очікуваної вартості у закупівлі. 

 Тривалість оскарження відміни закупівлі — ознака визначає тривалість періоду, 

протягом якого учасники можуть оскаржити рішення замовника щодо відміни закупівлі 

або лота. Встановлене значення «0» свідчить про те, що у закупівлі не передбачена 

можливість оскаржувати рішення про відміну замовником закупівлі чи лота. 

 Тривалість кваліфікації — ознака, яка визначає тривалість періоду попередньої 

кваліфікації учасників (прекваліфікації). Встановлене значення "0" свідчить про те, що у 
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закупівлі відсутній етап попередньої кваліфікації (прекваліфікації). 

 Тривалість оскарження результатів кваліфікації — ознака, що визначає тривалість 

періоду оскарження результатів кваліфікації (прекваліфікації). Встановлене значення "0" 

свідчить про те, що у закупівлі не передбачена можливість оскаржувати результати 

кваліфікації (прекваліфікації). 

 Тривалість оскарження результатів визначення переможця — ознака, яка визначає 

тривалість періоду оскарження, упродовж якого можливе подання вимог та/або 

оскарження прийнятого замовником рішення щодо кваліфікації учасників. Встановлене 

значення «0» свідчить про те, що у закупівлі не передбачена можливість оскаржувати 

прийняте замовником рішення щодо кваліфікації учасників. 

 Кількість днів для надання пояснень на звернення — ознака, яка визначає тривалість 

періоду, протягом якого замовник має надати відповідь на звернення учасника. 

Встановлене значення «0» свідчить про те, що у закупівлі не передбачена можливість 

подавати звернення. 

 Кількість днів між кінцевою датою оскарження умов та кінцевим строком подання 

пропозицій — ознака визначає тривалість періоду оскарження, протягом якого можуть 

бути подані вимоги та/або скарги щодо умов тендерної документації. Встановлене 

значення «0» свідчить про те, що у закупівлі не передбачена можливість подання вимог 

та/або оскарження умов тендерної документації. 

 
У блоці «Опціональні параметри закупівлі» доступний параметр «Обґрунтування 

звіту», який можна редагувати (вмикати/вимикати) до моменту збереження чернетки закупівлі. 

Після збереження чернетки зміни внести неможливо. 

Доступні варіанти обґрунтування звіту: 

 Оборонна закупівля 

 Відсутнє 
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Далі необхідно додати позицію/позиції до закупівлі. 

Якщо попередньо у річному плані було заповнено інформацію про позицію, така позиція 

автоматично відображається у закупівлі. 

Кількість позицій можна збільшити за допомогою кнопки «Додати позицію». За потреби 

зайву позицію можна видалити, натиснувши кнопку «Видалити позицію». При цьому лот має 

містити щонайменше одну позицію. 

Необхідно заповнити такі поля: 

1. Опис предмета закупівлі — короткий текстовий опис позиції. 

2. Код ДК 021:2015 — класифікатор за Єдиним закупівельним словником. 

У разі, якщо обраний код не відповідає виду предмета закупівлі, система 

попередить про неспівпадіння коду ДК та виду предмета закупівлі. 

3. Схема додаткового класифікатора — за потреби, можна обрати відповідний додатковий 

класифікатор. 

4. Кількість — зазначається у числовому значенні. 

5. Одиниця виміру — обирається зі списку відповідно до характеру предмета закупівлі. 

6. Дата постачання «з» та «по» — період, протягом якого має бути здійснене постачання 

товару або надання послуги. 

 
Якщо закупівля здійснюється за кошти, виділені донорською організацією, при створенні 

процедури необхідно вказати відповідну інформацію у формі закупівлі: активувати відмітку 

«Донор» та обрати організацію-донора з обмеженого переліку. 
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Заповнення блоку «Інформація про переможця» 

В цьому блоці необхідно заповнити всі обов’язкові поля, позначені символом (*). 

Обов’язкові для заповнення поля: 

 Вартість договору 

 Назва (скорочена назва постачальника) 

 Повна назва (повне офіційне найменування постачальника) 

 ЄДРПОУ (ідентифікаційний код) 

 Класифікація суб’єктів господарювання 

 Країна  

Зверніть увагу! Деякі поля можуть бути заповнені автоматично, але їх можна 

редагувати в разі потреби. Внесення даних стосується виключно того постачальника, з 

яким було укладено договір. 
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На цьому етапі потрібно заповнити всі обов’язкові поля, позначені символом (*), у блоці 

«Договір». 

1. Номер договору 

2. В полі «Підписано» зазначити дату підписання 

1. Зазначити у відповідних полях Ціну договору та Ціну договору без ПДВ (поле 

редагується лише у випадку якщо Ціна договору включає в себе ПДВ) 

3. Зазначити Строк дії договору «з» та «по» 

4. Зазначити Ціну за одиницю по кожній позиції 

 
Після заповнення інформації необхідно піднятися на початок сторінки закупівлі та 

натиснути на кнопку «Зберегти». 

 
Наступним кроком потрібно завантажити документи. Для завантаження документів у 

розділі «Документи договору» необхідно натиснути кнопку «Додати документ» та завантажити 

відповідні файли. 

Зверніть увагу! Кількість файлів необмежена але максимальний розмір одного 

файлу має бути не більше 50 МБ. 
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Доступні для завантаження типи файлів: 

 Інші 

 Тендерна документація 

 Технічний опис предмету закупівлі (опис об’єкту) 

 Критерії оцінки 

 Критерії прийнятності 

 Проект договору 

 

Після завантаження документів залишається опублікувати звіт. Для цього потрібно 

натиснути кнопку «Опублікувати» та після автоматичного завантаження віджета, здійснити 

підписання КЕПом. 

 
 

Після завершення публікації договір набуває статусу «Підписаний і діє», а закупівля –

«Завершена закупівля».  
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