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ЗАВЕРШЕННЯ ДОГОВОРУ 
Форма звіту про виконання договору затверджена наказом Міністерства економічного 

розвитку і торгівлі України від 15.09.2014 № 1106 «Про затвердження форм документів у сфері 

державних закупівель». 

Відповідно до пункту 12 частини першої статті 10 Закону України «Про публічні закупівлі», 

замовник зобов’язаний оприлюднити звіт про виконання договору про закупівлю протягом 

20 робочих днів з дня: 

 закінчення строку дії договору; 

 або його виконання сторонами; 

 або його розірвання. 

Завершення договору можливе лише за умови наявності статусу договору «Підписаний і 

діє». Після завершення договору внесення змін чи редагування будь-яких даних буде 

неможливим. 

 

Для завершення договору необхідно відкрити раніше проведену процедуру закупівлі. Для 

пошуку процедури необхідно перейти до розділу «Закупівлі» та встановити відповідні фільтри: 

 відмітка фільтру «Власні»; 

 обрати тип процедури; 

 встановити статус «Завершена закупівля». 

 

Зверніть увагу! Закупівля може знаходитися як у діючих, так і в архівних 

закупівлях залежно від дати її публікації. 
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Після знаходження необхідної закупівлі необхідно відкрити її, прогорнути сторінку до 

блоку «Договір», що розміщений у нижній частині сторінки закупівлі, та натиснути кнопку 

«Завершити договір». 

 
При завершенні договору необхідно заповнити такі поля: 

1. Строк дії договору по* — вказується кінцева дата, до якої діяв підписаний договір. 

2. Сума оплати за договором та Сума оплати за договором без ПДВ — вказуються 

фактично сплачені суми за договором. 

3. Після заповнення зазначених полів необхідно натиснути кнопку «Зберегти рішення». 

 

Зверніть увагу! Лише для процедури «Відкриті торги з особливостями» при 

завершенні договору передбачено можливість вказати ознаку ПДВ оплати за 

договором.  
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Для завантаження сканованого примірника додаткової угоди слід натиснути кнопку 

«Додати документ». При завантаженні документів необхідно обрати відповідний тип із 

запропонованого списку: 

 Повідомлення про договір 

 Підписаний договір 

 Заходи для припинення договору 

 Розклад та етапи 

 Додатки до договору 

 Забезпечення тендерних пропозицій 

 Субпідряд 

Зверніть увагу! Кількість файлів, які можна додати, не обмежена але розмір одного 

файлу не повинен перевищувати 50 МБ. 

 
Після заповнення всіх необхідних даних та завантаження документів слід повторно 

натиснути кнопку «Зберегти рішення». Для завершення дії з оприлюднення змін необхідно: 

1. Натиснути кнопку «Публікувати рішення». 

2. Підтвердити незворотність дій 

3. Віджет накладання підпису відкриється автоматично, після чого необхідно здійснити 

підписання КЕП 

 

 
 

Після накладення кваліфікованого електронного підпису статус договору змінюється на 

«Завершився». У відповідних полях буде відображено інформацію, внесену під час завершення 

договору, а саме: строк дії договору по, сума оплати за договором та сума оплати за 

договором без ПДВ. 
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