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ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ДОГОВОРУ 

Під час дії правового режиму воєнного стану публічні закупівлі товарів, робіт та послуг 

здійснюються відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі» з урахуванням 

Особливостей, затверджених постановою Кабінету Міністрів України від 12.10.2022 № 1178, на 

період дії воєнного стану та протягом 90 днів після його припинення або скасування. 

Істотні умови договору про закупівлю, укладеного відповідно до пунктів 10 або 13 

Особливостей, не підлягають зміні до повного виконання зобов’язань сторонами, за 

винятком випадків, визначених пунктом 19 вищезазначених Особливостей. 

 

Для внесення змін до укладеного договору необхідно відкрити відповідну закупівлю, за 

результатами якої був укладений договір. Для цього необхідно перейти до розділу «Закупівлі» та 

встановити відповідні фільтри: 

 відмітка фільтру «Власні»; 

 обрати тип процедури; 

 встановити статус «Завершена закупівля». 

 

Зверніть увагу! Закупівля може знаходитися як у діючих, так і в архівних 

закупівлях залежно від дати її публікації. 

 
 

Після знаходження необхідної закупівлі необхідно відкрити її, прогорнути сторінку до 

блоку «Договір», що розміщений у нижній частині сторінки закупівлі, та натиснути кнопку 

«Внести зміни». 
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При внесенні змін до договору необхідно заповнити такі поля: 

1. Номер — зазначається номер, присвоєний відповідній додатковій угоді до договору. 

2. Опис — зазначається короткий опис змін, що вносяться до укладеного договору. 

3. Тип причин — обирається відповідна причина внесення змін із випадаючого списку. 

 
Істотні умови договору про закупівлю, укладеного відповідно до пунктів 10 та 13 (крім 

підпунктів 13 і 15 пункту 13) Особливостей, не можуть змінюватися після його підписання до 

повного виконання зобов’язань сторонами, за винятком випадків, передбачених цими 

Особливостями. 
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1. Зменшення обсягів закупівлі (зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням 

фактичного обсягу видатків замовника). Наприклад, якщо замовник має у 

розпорядженні лише частину від запланованого фінансування, він не зможе виконати 

зобов’язання щодо оплати в повному обсязі. У такому випадку обрання цієї підстави дає 

змогу коригувати договір відповідно до наявного фінансування. 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціна договору; 

 ціна договору без ПДВ; 

 ціна за одиницю (можна змінити існуюче значення або внести нове, якщо раніше не було 

вказано); 

 опис предмета закупівлі; 

 кількість. 

 

2. Зміна ціни за одиницю товару (відповідно до постанови) погодження зміни ціни за 

одиницю товару в договорі про закупівлю у разі коливання ціни такого товару на ринку, 

що відбулося з моменту укладення договору про закупівлю або останнього внесення 

змін до договору про закупівлю в частині зміни ціни за одиницю товару. Зміна ціни за 

одиницю товару здійснюється пропорційно коливанню ціни такого товару на ринку 

(відсоток збільшення ціни за одиницю товару не може перевищувати відсоток 

коливання (збільшення) ціни такого товару на ринку) за умови документального 

підтвердження такого коливання та не повинна призвести до збільшення суми, 

визначеної в договорі про закупівлю на момент його укладення). Наприклад, значне 

підвищення ціни на ринку, що унеможливлює виконання договору на попередніх умовах. 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 ціну за одиницю (можна змінити або внести вперше); 

 опис предмета закупівлі; 

 кількість. 

 

3. Покращення якості предмета закупівлі (покращення якості предмета закупівлі, за 

умови що таке покращення не призведе до збільшення суми, визначеної в договорі про 

закупівлю)  

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 опис предмета закупівлі. 

 

4. Продовження строку дії договору (через документально підтверджені об’єктивні 

обставини) (продовження строку дії договору про закупівлю та строку виконання 

зобов’язань щодо передачі товару, виконання робіт, надання послуг у разі виникнення 

документально підтверджених об’єктивних обставин, що спричинили таке 

продовження, у тому числі обставин непереборної сили, затримки фінансування 

витрат замовника, за умови що такі зміни не призведуть до збільшення суми, 

визначеної в договорі про закупівлю). Замовник може окремо змінювати строк дії договору 
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та окремо строк виконання зобов’язань, а може робити це одночасно. Підстави для цього 

мають бути підтверджені документально. 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 строк дії договору до; 

 дата постачання по. 

 

5. Узгоджене зменшення ціни (відповідно до постанови) (погодження зміни ціни в 

договорі про закупівлю в бік зменшення (без зміни кількості (обсягу) та якості товарів, 

робіт і послуг)). Основною умовою для застосування цієї підстави є те, що може 

змінюватися тільки ціна договору і виключно в сторону зменшення 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 ціну за одиницю (можна змінити чи заповнити, якщо попередньо було не заповнено). 

 

6. Зміна ціни у зв’язку зі зміною ставок податків і зборів (відповідно до постанови) 

(зміни ціни в договорі про закупівлю у зв’язку зі зміною ставок податків і зборів, зміною 

системи оподаткування та/або зміною умов щодо надання пільг з оподаткування - 

пропорційно до зміни таких ставок та/або пільг з оподаткування (Постанова)). 

Приклад, у разі зміни, незалежно у сторону збільшення чи у сторону зменшення, податку, 

збору чи пільги  сума договору про закупівлю повинна змінюватися в залежності від таких 

змін без зміни обсягу закупівлі. Також, сума договору може змінюватися якщо змінилася 

система оподаткування сторони договору, наприклад якщо учасник був на єдиному 

податку (5%), а став платником ПДВ (20%). 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 ознаку ПДВ договору (лише у процедурі «Відкриті торги з особливостями»); 

 ціну за одиницю (можна змінити чи заповнити, якщо попередньо було не заповнено). 

 

7. Зміна сторонніх показників (курсу, тарифів тощо) (відповідно до постанова) (зміни 

встановленого згідно із законодавством органами державної статистики індексу 

споживчих цін, зміни курсу іноземної валюти, зміни біржових котирувань або 

показників Platts, ARGUS, регульованих цін (тарифів), нормативів, середньозважених 

цін на електроенергію на ринку "на добу наперед", що застосовуються в договорі про 

закупівлю, у разі встановлення в договорі про закупівлю порядку зміни ціни 

(Постанова)) – при застосуванні зазначеної підстави, ціна може змінюватися як в бік 

збільшення, так і в бік зменшення, а відтак і ціна договору про закупівлю. Внесення змін 

до договору про закупівлю у зв’язку із застосуванням вищезазначених підстав повинно 

бути обґрунтованим та документально підтвердженим. 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 
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 ціну за одиницю (можна змінити чи заповнити, якщо попередньо було не заповнено). 

 

8. Продовження строку дії договору на наступний рік (дія договору про закупівлю може 

бути продовжена на строк, достатній для проведення процедури закупівлі/спрощеної 

закупівлі на початку наступного року в обсязі, що не перевищує 20 відсотків суми, 

визначеної в початковому договорі про закупівлю, укладеному в попередньому році, 

якщо видатки на досягнення цієї цілі затверджено в установленому порядку)  

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 строк дії договору по; 

 ціну за одиницю (можна змінити чи заповнити, якщо попередньо було не заповнено); 

 опис предмета закупівлі; 

 кількість; 

 дата постачання по. 

 

9. Зменшення обсягів закупівлі (зменшення обсягів закупівлі, зокрема з урахуванням 

фактичного обсягу видатків замовника) 

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 ціну за одиницю (редагувати вказане значення чи заповнити, якщо попередньо було не 

заповнено); 

 опис предмета закупівлі; 

 кількість 

 

10. Уточнення договірної ціни (складання договірної ціни, уточненої відповідно до 

затвердженої проектної документації до договору про закупівлю)  

Дозволено редагування наступних полів у позиції договору: 

 ціну договору; 

 ціну договору без ПДВ; 

 ціну за одиницю (редагувати вказане значення чи заповнити, якщо попередньо було не 

заповнено); 

 кількість. 

 

Після вибору підстави для внесення змін до договору та заповнення всіх обов’язкових полів 

необхідно натиснути кнопку «Зберегти зміни». Наступний крок – зазначення дати підписання 

додаткової угоди у полі «Підписано». 

Для завантаження сканованого примірника додаткової угоди слід натиснути кнопку 

«Додати документ». При завантаженні документів необхідно обрати відповідний тип із 

запропонованого списку: 

 Повідомлення про договір 

 Підписаний договір 
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 Заходи для припинення договору 

 Розклад та етапи 

 Додатки до договору 

 Забезпечення тендерних пропозицій 

 Субпідряд 

Зверніть увагу! Кількість файлів, які можна додати, не обмежена але розмір одного 

файлу не повинен перевищувати 50 МБ. 
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Після заповнення всіх необхідних даних та завантаження документів слід повторно 

натиснути кнопку «Зберегти зміни». Для завершення дії з оприлюднення змін необхідно: 

1. Натиснути кнопку «Опублікувати». 

2. Віджет накладання підпису відкриється автоматично, після чого необхідно здійснити 

підписання КЕП 

 

Після успішного підписання зміни до договору вважаються опублікованими в електронній 

системі закупівель. 
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